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HRVATSKA KOMORA INZENJERA ELEKTROTEHNIKE

PRAVILNIK
o javnim knjigama i evidencijama
Hrvatske komore inZenjera elektrotehnike



Na temelju clanka 47. stavka 1. podstavka 11. Statuta Hrvatske komore inZenjera elektrotehnike
(Narodne novine, broj 82/09.) Skupstina Hrvatske komore inZenjera elektrotehnike na 1.
sjednici, odrzanoj 30. rujna 2009. godine, donijela je

Pravilnik
o javnim knjigama i evidencijama
Hrvatske komore inZenjera elektrotehnike

OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se pravilnikom propisuju ustroj, oblik i sadrzaj javnih knjiga, sadrzaj baza podataka javnih
knjiga u digitalnom obliku i nacin vodenja te tehnicka zasStita podataka Hrvatske komore
inzenjera elektrotehnike (u daljnjem tekstu: Komora).
VRSTE JAVNIH KNJIGA

Clanak 2.

Imenici, upisnici i druge javne evidencije koje vodi Komora u obavljanju javnih ovlasti javne su
knjige, a isprave koje izdaje u obavljanju tih javnih ovlasti, javne su isprave.

Imenici, upisnici i druge javne evidencije vode se kao jedinstvene baze podataka pri Komori u
elektronickom obliku i ne mogu se koristiti izvan Komore.

Javne knjige jesu zbirke isprava koje sadrzavaju podatke o ovlastenim inZenjerima
elektrotehnike, ¢lanovima Komore.

Clanak 3.
U postupcima za upis u imenike, upisnike i druge javne evidencije te u postupcima u kojima se
odlucuje o stjecanju i gubitku odredenog prava, tijela Komore odgovarajuée primjenjuju

odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.

Komora stiti pravo na privatnost svojih ¢lanova u sklopu propisa Republike Hrvatske i odgovara
za vjerodostojnost svakoga pojedinac¢no provedenog upisa.

Komora vodi javne knjige te prikuplja i obraduje podatke u njima u skladu s propisima koji
ureduju zastitu osobnih podataka.



IMENICI, UPISNICI I EVIDENCIJE
Clanak 4.

(1) Komora uspostavlja i vodi ove imenike:
- Imenik ovlastenih inZenjera elektrotehnike
- Imenik stranih ovlastenih inZenjera elektrotehnike, nakon pristupanja Republike
Hrvatske Europskoj uniji
- Imenik vijezbenika kandidata za upis u Komoru.

(2) Komora uspostavlja i vodi ove upisnike:
- Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struc¢nog
nadzora gradenja
- Upisnik zajednickih ureda
- Upisnik projektantskih drustava
- Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama (po sluzbenoj duznosti na osnovi drugog propisa).

3) Komora uspostavlja i vodi ove evidencije:

- Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim inzenjerima

- Evidenciju stranih ovlastenih osoba kojima je izdala rjeSenje za povremeno ili
jednokratno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja u
svojstvu odgovorne osobe, nakon pristupanja Republike Hrvatske Europskoj uniji

- Evidenciju osoba kojima je Komora priznala inozemne stru¢ne kvalifikacije, nakon
pristupanja Republike Hrvatske Europskoj uniji

- Evidenciju o ¢lanovima Komore brisanim iz imenika i upisnika

- Evidenciju o stegovnim postupcima

- Evidenciju o arbitraznim postupcima

- Evidenciju trgovackih drustava u kojima su zaposleni ovlasteni inzenjeri
elektrotehnike

- Evidenciju pocasnih ¢lanova Komore

- Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade Republike Hrvatske
radile na projektu od posebnoga kulturnog znacaja

- Evidenciju stru¢nog usavrSavanja

- Evidenciju vjezbenickih mentora.

SADRZAJ IMENIKA
Imenik ovlastenih inZenjera elektrotehnike
Clanak 5.
U Imenik ovlastenih inzenjera elektrotehnike (u daljnjem tekstu: Imenik), nakon donosenja
rjeSenja o upisu u skladu s uvjetima propisanim Zakonom i Statutom, upisuje se:
- prezime i ime ovlastenog inzenjera elektrotehnike

- ranija prezimena
- ime roditelja



- osobni identifikacijski broj

- spol

- datum i mjesto rodenja

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- naziv te mjesto i godina zavrSenog diplomskog sveuciliSnog studija ili integriranog
diplomskog sveuciliSnog studija ili specijalistickog diplomskog stru¢nog studija

- datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu

- osobne strucne i akademske kompetencije

- klasa/urudzbeni broj i datum uvjerenja o zavrsenom komorskom postupku za vjezbenika
kandidata za upis u Komoru

- naziv, sjediste i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja

- status ovlastenog inZenjera elektrotehnike u projektantskom drustvu, odnosno drugoj
pravnoj osobi koja nije osnovana kao projektantsko drustvo (¢lan, u radnom odnosu,
polozaj)

- ¢lanstvo u zajednickom uredu

- clanstvo u uredu za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja elektrotehnicke struke

- promjene nastale tijekom obavljanja poslova u statusu ovlastenog inZzenjera
elektrotehnike te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na osnovi kojega je ta promjena
provedena

- zabiljeZzba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljezba unesena

- zabiljeZba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavrSen te naznaka izrecene stegovne mjere

- podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- zabiljezba o izdanim pecatima i iskaznicama

- zabiljezba o obveznom osiguranju

- osnova brisanja iz Imenika ovlastenih inZenjera elektrotehnike, klasa/urudzbeni broj i
datum rjesenja na temelju kojega je provedeno brisanje

- ostale zabiljezbe.

Imenik vjezbenika kandidata za upis u Komoru
Clanak 6.

U Imenik vjezbenika kandidata za upis u Komoru (u daljnjem tekstu: Imenik vjezbenika) nakon
provedenog postupka utvrdivanja uvjeta za stjecanje statusa te donosenja rjesenja o upisu,
upisuje se:

- prezime i ime vjezbenika

- ranija prezimena

- ime roditelja

- osobni identifikacijski broj

- spol

- datum i mjesto rodenja

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- datum upisa te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o odobrenju statusa



vjezbenika kandidata za upis u Komoru

- podatci o pravnoj osobi odnosno uredu u kojem se obavlja vijezbenicka praksa

- podatci o zaklju¢enom ugovoru za obavljanje vjezbenicke prakse

- podatci o mentoru

- podatci o iskaznici

- vrijeme trajanja vjezbenickog staZza, dan zapocinjanja i zavrSetka obavljanja
vjezbenicke prakse

- podatci o rjesenjima na temelju kojih su obavljene promjene u vjezbenickoj
praksi

- datum i razlog brisanja iz Imenika vjezbenika kandidata za upis u Komoru

- ostale zabiljezbe.

SADRZAJ UPISNIKA

Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova
projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja

Clanak 7.

U Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja
elektrotehnicke struke (u daljnjem tekstu: Upisnik ureda), nakon izdavanja rjeSenja o osnivanju,
upisuje se:
- prezime i ime ovlastenog inZzenjera elektrotehnike
- ranija prezimena
- ime roditelja
- osobni identifikacijski broj
- spol
- adresa stanovanija (prebivaliste)
- upisni broj pod kojim je ovlasteni inZenjer elektrotehnike upisan u Imenik
ovlastenih inZenjera elektrotehnike
- klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu u Imenik ovlastenih inzenjera
elektrotehnike
- sjediste ureda i adresa
- datum pocetka rada ureda
- datum pocetka rada te klasa/urudzbeni broj i datum rjesenja o upisu u Upisnik
ureda
- klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o prestanku rada ureda
- maticni broj ureda
- djelatnost ureda
- sjediste i adresa HZMO-a kojem ured pripada
- sjediste i adresa HZZO-a kojem ured pripada
- sjediste i adresa PUPO-a kojem ured pripada
- ostale zabiljezbe.



Upisnik zajednickih ureda

Clanak 8.

U Upisnik zajednickih ureda, nakon donoSenja rjeSenja o upisu, upisuje se:

prezime i ime te osobni identifikacijski broj ovlastenog inzenjera za svakog clana
zajednickog ureda posebice

upisni broj pod kojim je ovlasteni inZenjer elektrotehnike upisan u Imenik ovlastenih
inzenjera elektrotehnike te upisni broj i naziv imenika u koji je upisan clan zajednickog
ureda druge struke

upisni broj pod kojim je zajednicki ured upisan u Upisnik zajednickih ureda

sjediste ureda i adresa

datum pocetka rada ureda te klasa/urudzbeni broj s datumom rjeSenja o upisu u Upisnik
zajednickih ureda

datum prestanka rada ureda te klasa/ur.broj s datumom rjeSenja i razlozima brisanja iz
Upisnika zajednickih ureda

maticni broj ureda

djelatnost ureda

datum obavijesti druge komore ako su upisani ovlasteni inZzenjeri drugih struka

zabiljezba o promjenama nastalim tijekom obavljanja djelatnosti

zajednickog ureda

ostale zabiljezbe.

Upisnik projektantskih drustava

Clanak 9.

U Upisnik projektantskih drustava, nakon dostavljene obavijesti o upisu u sudski registar
Trgovackog suda, upisuje se:

- naziv, sjediste i mati¢ni broj poslovnog subjekta upisa (MBS)

- predmet poslovanja — djelatnost subjekta upisa

- osnivaci drustva (ime i prezime osobe s osobnim identifikacijskim brojem, strucni
smjer, status u trgovackom drustvu, broj upisa u Imenik ovlastenih inZenjera
elektrotehnike)

- datum upisa u registar Trgovackog suda, broj rjeSenja, ime i prezime suca, te
datum pravomocénosti rjesenja

- datum izdavanja prethodne suglasnosti Komore o sukladnosti ugovora o
osnivanju drustva

- datum i razlog za prestanak rada subjekta upisa

- broj i datum rjesSenja o upisu u Upisnik, odnosno rjeSenja o brisanju iz Upisnika,
te broj upisa odnosno ispisa

- ostale zabiljezbe.



Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama
o ostvarivanju prava na pristup informacijama

Clanak 10.

Drzavna tijela, tijela jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, pravne osobe s
javnim ovlastima i druge osobe na koje su prenesene javne ovlasti duzni su voditi poseban
sluzbeni upisnik u skladu s odredbama Pravilnika o ustroju, sadrzaju i nacinu vodenja sluzbenog
upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama.

Clanak 11.

U Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama (u
daljnjem tekstu: Upisnik pristupa informacijama) upisuju se sljedeci podaci:

— redni broj zahtjeva

— klasifikacijska oznaka i urudzbeni broj zahtjeva

— datum primitka zahtjeva

— nacin podnosenja zahtjeva

—ime i prezime, tvrtka odnosno naziv podnositelja zahtjeva

— adresa odnosno sjediSte podnositelja zahtjeva

— podatci koji su vazni za prepoznavanje informacije

— odluka o zahtjevu (prihvacen, odbijen, odbacen, ustupljen)
— odluka prvostupanjskog tijela po Zalbi s brojéanom oznakom
— odluka drugostupanjskog tijela po zalbi.

Upisnik iz stavka 1. ovoga Clanka vodi se po sluzbenoj duznosti.

SADRZAJ EVIDENCIJA
Evidencija odobrenja za rad izdanih stranim inZenjerima
Clanak 12.

Evidencija podataka o odobrenjima za rad izdanim stranim inzenjerima osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektronickom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljede¢e podatke: ime i prezime strane fizicke
osobe; naziv, sjediste i adresa tvrtke; drzavljanstvo; datum natjecaja na kojem je ste¢eno pravo
na izvedbu natjeCajnog rada; vrsta natjecajnog rada; vrsta strucne kvalifikacije; klasa, urudzbeni
broj i datum odobrenja Komore; ostale zabiljezbe.



Evidencija o ¢clanovima Komore brisanim iz Imenika i Upisnika
Clanak 13.

Evidencija podataka o Clanovima brisanim iz Imenika i Upisnika osniva se kao samostalna
evidencija i vodi u elektronickom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sliedece podatke: ime i prezime ovlastenog
inzenjera elektrotehnike; pravni osnov za prestanak Clanstva; klasa/urudzbeni broj/datum
izdavanja rjeSenja o prestanku clanstva; datum brisanja iz Imenika ili Upisnika te datum
prestanka Clanstva u Komori; ostale zabiljezbe.

Evidencija o stegovnim postupcima
Clanak 14.

Evidencija o stegovnim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom
obliku o tijeku svakog postupka pokrenutog pred stegovnim tijelima Komore.

Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzava sljedece podatke: klasu predmeta, datum prijave,
podnositelja prijave, prijavljenoga; stegovno tijelo koje rjeSava predmet, rieSenje o odbacivanju
prijave/obustavi postupka, tuzitelj, stegovni sudac (datum i odluka); zalba na rjeSenje stegovnog
suca, datum optuznice, zamjenik stegovnog tuZitelja, datum rasprave, rasprava odgodena
(razlog); sudac Stegovnog suda, datum presude, presuda (oslobadajuca ili osudujuéa), izreCena
kazna; datum Zzalbe, Clanovi Vijeca ViSega stegovnog suda, odluka ViSega stegovnog suda;
pravomocnost; datum objave u Glasilu Komore; ostale zabiljezbe.

Evidencija o arbitraznim postupcima
Clanak 15.

Evidencija o arbitraznim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom
obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljede¢e podatke: imena i prezimena te adrese
stranaka; tuzbeni zahtjev; navode o ¢injenicama na kojima se zasniva tuzbeni zahtjev; navode
i prijedloge o dokazima; navode o arbitraznom sporazumu, ako je sklopljen; navode o
imenovaniju arbitra ili arbitraznog vije¢a; oznaku vrijednosti predmeta spora; datum pokretanja
postupka; datum okoncanja postupka; sve poduzete radnje u postupku; nacin okoncanja
postupka, odluka arbitra ili arbitraZznog vijeca; ostale zabiljezbe.

Evidencija pravnih osoba u kojima su zaposlenici
ovlasteni inZenjeri elektrotehnike

Clanak 16.

Evidencija pravnih osoba u kojima su zaposlenici ovlasteni inzenjeri elektrotehnike osniva se kao
samostalna evidencija i vodi u elektronickom obliku na temelju podataka iz zbirki isprava za



subjekte upisa u Imenik ovlastenih inZenjera elektrotehnike.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljedeée podatke: naziv i sjediSte pravne osobe te
adresu i predmet poslovanja (djelatnost); ime i prezime zaposlenika ovlastenih inZenjera
elektrotehnike s brojem upisa u Imenik ovlastenih inZenjera elektrotehnike; ostale zabiljezbe.

Evidencija pocasnih clanova Komore
Clanak 17.

Evidencija o pocasnim clanovima Komore osniva se kao samostalna evidencija i vodi u
elektroni¢kom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljedece podatke:
- ime i prezime; datum proglasenja pocasnim ¢lanom; sudjelovanje u radu tijela
Komore; ostale zabiljezbe.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koje su po pozivu
Vlade Republike Hrvatske radile na projektu od posebnoga kulturnog znacaja

Clanak 18.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koje su po pozivu Vlade Republike Hrvatske radile na
projektu od posebnoga kulturnog znacaja osniva se kao samostalna evidencija i vodi u
elektronickom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga clanka sadrzava sljedece podatke: ime i prezime strane ovlastene
osobe te drzavljanstvo zemlje iz koje dolazi; datum i vrstu akta Vlade Republike Hrvatske kojim
je strana ovlastena osoba pozvana raditi na projektu; vrstu projekta od posebnoga kulturnog
znacaja te ocekivano vrijeme potrebno za rad na projektu od posebnoga kulturnoga znacaja.

Evidencija strucnog usavrsavanja

Clanak 19.

Evidencija struCnog usavrSavanja osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom
obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljedece podatke:
- prezime i ime obveznika stru¢nog usavrsavanja kojemu Komora vodi evidenciju
- ranija prezimena
- ime roditelja
- osobni identifikacijski broj/maticni broj gradana
- datum rodenja
- mjesto rodenja
- adresu stanovanja, telefon i e-mail
- adresu za dostavu podataka o evidenciji sakupljenih bodova stru¢nog usavrsavanja



datum polaganja stru¢nog ispita

broj uvjerenja o polaganju strucnog ispita

strucni stupanj/znanstveni stupanj

tvrtku/instituciju zaposlenja/maticni broj tvrtke

podatak je li obveznik ¢lan Komore/Drustva

podatke o objavljenoj knjizi, priru¢niku ili ¢lanku;

podatke o odrzanom predavanju po pozivu ili aktivnom/pasivhom sudjelovanju na
struc¢nom ili stru¢no-znanstvenom skupu

podatke o odrzanom predavanju ili o pohadanju tecaja ili prisustvovanju skupu
struénog usavrsavanja u sklopu petogodisnjeg programa stru¢nog usavrsSavanja
Komore

podatke o ste¢enom stru¢nom, odnosno akademskom nazivu

podatke o aktivnom radu u povjerenstvu Ministarstva zastite okoliSa, prostornog
uredenja i graditeljstva, odnosno Tehnickom odboru Hrvatskoga zavoda za norme
druge podatke vezane za aktivnosti usavrSavanja i upotpunjavanja znanja iz
podrucja graditeljstva.

Zahtjev za vodenje evidencije stru¢nog usavrSavanja iz stavaka 1. i 2. podnosi se na obrascu
broj 1, koji je sastavni dio ovoga pravilnika.

Evidencija vjezbenickih mentora

Clanak 20.

Evidencija vezbenickih mentora osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom
obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljedece podatke:

- prezime i ime mentora

- steceni naziv

- strukovne kompetencije

- akademske kompetencije

- naziv, sjediste i djelatnost tvrtke u kojoj radi

- podatci o vjezbenicima za koje je imenovan mentorom
- ostale zabiljezbe.

Clanak 21.

Evidencije propisane ¢lancima 14. do 17. i 19. do 21. ovoga pravilnika, vode se o ¢injenicama u
vezi s poslovima koji se obavljaju u provedbi javnih ovlasti i vode po sluzbenoj duznosti.

Evidencija iz ¢lanka 18. ovoga pravilnika vodi se na temelju obavijesti strane ovlastene osobe

koju je Vlada Republike Hrvatske pozvala da izradi projekt od posebnoga kulturnog znacaja i
koja je o tome duzna obavijestiti Komoru radi evidentiranja.
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NACIN VOPENJE IMENIKA, UPISNIKA I EVIDENCIJA
Clanak 22.
Imenici i upisnici vode se u elektronickom obliku i ¢uvaju kao ukoricene javne knjige i digitalni

zapisi. Sadrzaj i rubrike imenika i upisnika istovjetni su u elektronickom obliku i obliku tvrdo
ukoricenih knjiga.

Imenici i upisnici ukori¢ene su knjige moguéeg formata 250 x 350 mm, Cije su stranice broj¢ano
oznaCene i koje se vode kao ispis registarskih stranica s valjanim podatcima upisanim
elektronickim putem za svaki pojedinacni upis.

Svaki imenik i upisnik zakljuCuje se na kraju svake kalendarske godine (31. prosinca). Kod
manjeg opsega upisa imenici i upisnici mogu se voditi kao jedna knjiga za viSe godina. Prvi upis
u iducoj kalendarskoj godini obavlja se na prvoj sljedecoj stranici imenika i upisnika pod rednim
brojem jedan. Sluzbenu zabiljeSku o zakljucivanju imenika i upisnika upisuje u imenik i upisnik i
potpisuje sluzbena osoba, a svojim potpisom potvrduje predsjednik Komore.

Imenici i upisnici mogu se dopunjavati i dodatnim upisima podataka za svakog upisanog i nakon
zakljucenja upisa, tako da se svi dodatni upisi upisuju vlastoruc¢no i crvenom tintom.

Evidencije iz ovoga pravilnika vode se u elektronickom obliku.

Clanak 23.
Upisi u imenike, upisnike i evidencije ne mogu se brisati niti ponistiti.
Tekst upisan u imeniku i upisniku ne smije se brisati, ispravljati niti uciniti nevidljivim. Iznimno,
manje pogreske precrtavaju se vodoravnom crtom i upisuje se to¢an podatak na koji sluzbena
osoba stavlja paraf i datum ispravka. Ako se radi o veéim pogreskama, cijeli se upis ponistava

precrtavanjem upisnog lista crvenom kosom crtom, a upis se unosi na prvi slobodni list i
zadrzava isti redni broj.

Clanak 24.

Imenike, upisnike i evidencije vode sluzbenici TajniStva Komore.

ZBIRKA ISPRAVA
Clanak 25.

Za svaki pojedinacni upis u imenike i upisnike osniva se zbirka isprava, odvojeno za svaki
subjekt upisa.

Za svaki subjekt upisa u posebnom omotu i pod istim upisnim brojem vodi se zbirka isprava koja
sadrZzava podneseni zahtjev za upis, dokaze prilozene uz zahtjev, sva rjeSenja i zakljucke te
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ostale dokaze vezane za postupak upisa, odnosno ispisa.

Dokazi se u zbirku isprava ulazu, uvezuju i slazu prema redoslijedu navedenom u zahtjevu,
odnosno prema redoslijedu primitka, tako da se svaki list dokaza oznacava rednim brojem
crvenom bojom u desnom gornjem kutu.

PRIJAVA PROMIENE PODATAKA
Clanak 26.

Ovlasteni inzenjeri elektrotehnike, uredi za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili
stru¢nog nadzora gradenja, zajednicki uredi, projektantska drustva duzni su obavijestiti Komoru
0 svakoj promjeni nastaloj u vezi s obavljanjem djelatnosti najkasnije u roku 15 dana od dana
nastale promjene radi azurnog vodenja podataka na obrascu broj 2, koji je objavljen u prilogu
ovoga pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

PRIJEPISI, KOPIJE, IZVATCI I POTVRDE
Clanak 27.

Tajnistvo Komore, uz potpis glavnog tajnika Komore, izdaje ovjerene prijepise i kopije, izvatke te
potvrde o podatcima upisanim u imenike, upisnike i evidencije.

Javne isprave iz stavka 1. ovoga clanka izdaju se na temelju pisanog zahtjeva.
Clanak 28.

Potvrda o podatcima iz imenika, upisnika ili evidencija sadrzava: oznaku da se radi o potvrdi,
broj pod kojim se izdaje, podatke koji se upisuju, mjesto i datum izdavanja, peCat Komore i
potpis glavnog tajnika Komore.

Izvadak iz imenika, upisnika ili evidencije sadrzava podatke upisane u javnim knjigama koji
vrijede na dan izdavanja, a moze sadrzavati i dodatne podatke iz zbirke isprava. Izvadak
sadrzava sve podatke ili samo podatke za subjekt upisa. Izvadak koji sadrzava ispis samo dijela
valjanih upisanih podataka, na kraju stranice ima naznaku sljedeceg sadrzaja: “Napomena:
ostalo izostavljeno”.

Izvadak, te ovjereni prijepis i kopija sadrzavaju biljeSku o ovjeri, koja se stavlja na kraju akta
pecatom.

BiljeSka o ovijeri prijepisa i kopije te izvatka sadrzava izreku da su prijepis, kopija ili izvadak
jednaki izvorniku, mjesto i datum izdavanja, broj pod kojim se izdaje prijepis, kopija ili izvadak,
pecat Komore i potpis glavnog tajnika Komore.

Clanak 29.

Za izdavanje prijepisa, kopija, izvadaka i potvrda iz ¢lanka 28. ovoga pravilnika, placa se
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naknada u skladu s posebnim aktom Komore.

OBJAVA PODATAKA
Clanak 30.

Javne knjige koje vodi Komora dostupne su javnosti na internetskoj stranici Komore i redovito
se azuriraju.

SIGURNOST 1 éUVANJE PODATAKA
Clanak 31.

Tajnistvo Komore duzno je provoditi mjere osiguranja, zastite i pohranjivanja podataka iz
imenika, upisnika i evidencija kao i provoditi mjere sigurnosti, odrzavanja i provjere ispravnosti
rada osobnih racunala i komunikacijskog sustava.

Glavni tajnik Komore odreduje sredstva zastite i imenuje osobe odgovorne za provedbu
postupka zastite racunalnokomunikacijskog sustava.

Mjere zastite

Obveza uporabe uredaja za neprekidno napajanje

Clanak 32.

Racunala za vodenje javnih knjiga i evidencija prikljuCuju se na energetsku mrezu preko uredaja
za neprekinuto napajanje.

Modemski prikljucci za pristup sustavu

Clanak 33.

Modemski prikljucci i njihovi brojevi, koji se koriste za pristup sustavu na kojem su pohranjene
javne knjige i evidencije, ne objavljuju se u telefonskim imenicima i ne smiju biti dostupni preko
sluzbe za davanje telefonskih brojeva.

Smjestanje, postavljanje i ugradnja racunala i racunalne mreze

Clanak 34.
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Racunala za vodenje javnih knjiga i evidencija i raCunalnu mrezu smjesta, postavlja i ugraduje
struCna osoba uz odobrenje sluzbene osobe, u skladu s vazeéim normama, standardima i
tehnickim uputama, prema projektu.

Po jedan primjerak projektne dokumentacije iz stavka 1. ovoga Clanka Cuva se u radnim
prostorijama Komore, na sigurnom mijestu, a dostavlja na uvid Agenciji za zastitu osobnih
podataka.

Mehanizmi za osiguranje osobnih podataka u javnim knjigama i evidencijama

Clanak 35.

Racunalo za vodenje javnih knjiga i evidencija te osobnih podataka mora biti opremljeno:

— mehanizmom za sigurnosno prijavljivanje za rad s moguc¢noS¢u pohrane podataka o
prijavljivanju za rad kako bi se pristup racunalima mogao nadzirati i ograniciti

— mehanizmom za spreCavanje neovlastena iznosa i unosa podataka uporabom prijenosnih
informatickih medija, komunikacijskih prikljucaka i prikljucaka za ispis podataka
— mehanizmom zastite od racunalnih virusa i drugih Stetnih programa.

Pristup prostorijama s racunalnom i telekomunikacijskom opremom

Clanak 36.

Racunalna i telekomunikacijska oprema postavlja se i ugraduje u posebno zasticene prostorije
odredene projektom.

U prostorije u kojima se nalaze srediSnja racunala smiju ulaziti samo ovlastene osobe.

Pristup podatcima sustava

Clanak 37.

Pristup podatcima pohranjenim u javnim knjigama i evidencijama dopusten je ovlastenim
sluzbenicima TajniStva Komore i ovlastenim osobama zaduZenim za odrzavanje sustava.

Pristup u telekomunikacijski, racunalni i aplikacijski sustav

Clanak 38.
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Pristup u telekomunikacijski, racunalni i aplikacijski sustav dopusten je uz uporabu
odgovarajucih korisnickih imena i pripadnih propusnica.

Obveza uporabe jedinstvenih korisnickih imena i propusnica za pristup sustavu

Clanak 39.

Pristup podatcima pohranjenim u zbirkama osobnih podataka dopusten je uporabom
dodijeljenoga jedinstvenog korisnickog imena i propusnice.

Ukinuto korisnicko ime ne smije se dodijeliti drugoj osobi.

Korisnicko ime i pripadna propusnica ne smiju se odati i dati na uporabu drugoj osobi.

Evidencija, pracenje pristupa i pokusaja neovlastenog pristupa sustavu

Clanak 40.

Svaki pristup telekomunikacijskom i racunalnom sustavu mora biti automatski zabiljezen
korisni¢kim imenom, nadnevkom i vremenom prijave i odjave.

Svaki pokusaj neovlastenog pristupa sustavu mora biti automatski zabiljeZzen korisnickim
imenom, nadnevkom i vremenom, a ako je to moguce i mjestom s kojeg je takav pristup
pokusan.

O svakom pokusaju neovlastenog pristupa sustavu obavjestava se sluzbena osoba Komore.

Mjere zastite od pozara
Clanak 41.

Racunalna i telekomunikacijska oprema sustava mora biti smjestena u prostorijama koje imaju
uredaje za otkrivanje pozara i automatsku dojavu o izbijanju pozara.

Prostorije u kojima je smjeStena oprema iz stavka 1. ovoga clanka moraju imati uredaje za
automatsko gasenje pozara (temeljene na uporabi plina halona i sl.), a u blizini, ispred tih
prostorija i u njima, na vidljivim i lako uoCljivim mjestima moraju biti izvjeSene upute o
postupcima u slucaju izbijanja pozara.

Mjere zastite od vlage, hladnoce i topline
Clanak 42.
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U prostorijama u kojima je smjestena racunalna i telekomunikacijska oprema mora se odrzavati
relativna vlaznost zraka izmedu 20 i 80% i temperatura izmedu 5 i 30 °C.

Obveza pohranjivanja podataka
Clanak 43.

Sluzbenik TajniStva duzan je pohranjivati sve kategorije podataka sustava na prenosive
informaticke medije uporabom metoda koje jamce sigurnost i tajnost tako pohranjenih osobnih
podataka.

Za provedbu mjera pohranjivanja podataka sustava na prenosive informaticke medije odgovara
sluzbena osoba Komore.

Dnevno, tjedno, mjesecno i godiSnje pohranjivanje podataka
Clanak 44.

Podatci se obvezno pohranjuju na prenosive informaticke medije dnevno, tjedno, mjesecno i
godisnje, po zavrSetku svih poslova vodenja osobnih podataka za potrebe obnove zbirke u
slucaju pozara, poplave, potresa ili druge nesrece u razredu vise sile.

Podatci sustava pohranjuju se u onoliko dnevnih primjeraka koliko ima radnih dana u tjednu.

Tjedno pohranjivanje podataka sustava provodi se posljednji radni dan u tjednu, nakon
provedbe dnevnog pohranjivanja podataka. Podatci sustava pohranjuju se u onoliko tjednih
primjeraka koliko u mjesecu ima posljednjih radnih dana u tjednu (4 ili 5).

Mjesecno pohranjivanje podataka sustava provodi se posljednji radni dan u mjesecu, za svaki
mjesec posebice, u 12 primjeraka na godinu.

Godisnje pohranjivanje podataka sustava provodi se posljednji radni dan u godini. Svaki
primjerak godisnje pohranjenih podataka ¢uva se u razdoblju odredenom posebnim propisima.

Najstariji primjerak prenosivog medija za dnevno, tjedno i mjese¢no pohranjivanje podataka rabi
se prigodom prvog sljede¢eg dnevnog, tjednog odnosno mjesecnog pohranjivanja podataka.

Svaki primjerak pohranjenih podataka na prenosivom informatickom mediju mora biti oznacen
brojem, vrstom (dnevno, tjedno, mjesec¢no, godiSnje), nadnevkom pohranjivanja te imenom
osobe koja je pohranjivanje provela.

Sluzbenik TajniStva vodi evidenciju svih primjeraka prenosivih informatickih medija na kojima su
pohranjene zbirke podataka.

Zabranjeno je bez nadzora i odobrenja sluzbene osobe Komore na bilo koji nacin umnozavati
informaticke medije koji sadrZavaju podatke iz zbirki osobnih podataka.
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Ovlast za provedbu pohranjivanja podataka

Clanak 45.

Sluzbena osoba Komore odreduje osobu ovlastenu za provedbu postupka pohranjivanja
podataka na prenosive informaticke medije.

Udaljenost spremanja pohranjenih podataka

Clanak 46.

Podatci sustava dnevno pohranjeni na prenosive informaticke medije spremaju se u sef u radnoj
prostoriji sluzbene osobe Komore.

Podatci sustava tjedno pohranjeni na prenosive informaticke medije spremaju se na sigurno
mjesto, udaljeno najmanje 20 kilometara od zgrade u kojoj je smjestena zbirka podataka.

Podatci sustava mjesecno i godiSnje pohranjeni na prenosive informaticke medije spremaju se
na sigurno mjesto udaljeno najmanje 50 kilometara od zgrade u kojoj je smjeStena zbirka
podataka.

Mjesto i oprema za pohranu sigurnosnih kopija

Clanak 47.

Mjesto spremanja podataka sustava pohranjenih na prenosivim informatickim medijima mora biti
osigurano od elementarnih nepogoda.

Prenosivi informaticki mediji s pohranjenim zbirkama podataka moraju biti spremljeni u
vodootporni i vatrootporni sef.

Provjera ispravnosti sigurnosnih kopija

Clanak 48.

Uporabljivost godisnje sigurnosne kopije zbirke podataka provijerava se najmanje jednom na
godinu uz provjeru postupka povrata zbirki pohranjenih na prenosivom informatickom mediju
tako da vraceni podaci nakon provedene provjere budu u cijelosti raspolozivi za uporabu, bez
gubitka informacija.

Uporabljivost mjesecne sigurnosne kopije zbirke podataka provjerava se najmanje svakih Sest
mjeseci uz jednake uvjete kao u stavku 1. ovoga Clanka.

17



Osobe odgovorne za provedbu mjera osiguranja, pohranjivanja i zastite zbirki
posebnih kategorija osobnih podataka
Clanak 49.
Za urednu provedbu mijera osiguranja, pohranjivanja i zastite podataka odgovara sluzbena

osoba Komore.

Osobe ovlastene za izradu sigurnosnih kopija i povrat podataka

Clanak 50.

Sluzbena osoba Komore odreduje osobe ovlastene za izradu sigurnosnih kopija i povrat zbirki
podataka.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.

Danom pocetka rada Komore:

- Imenik ovlastenih inzenjera elektrotehnike Hrvatske komore arhitekata i inZzenjera
u graditeljstvu (u daljnjem tekstu: HKAIG), postaje Imenik Komore.

- Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog
nadzora gradenja HKAIG-a, postaje Upisnikom Komore u dijelu koji se odnosi na
elektrotehnicku struku.

- Upisnik zajednickih ureda HKAIG-a istih struka postaje Upisnikom Komore u dijelu
koji se odnosi na elektrotehnicku struku.

Clanak 52.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosSenja.

Klasa: 100-01/09-01/1
Urbroj:  504-00-09-7

Zagreb, 30. rujna 2009.

Predsjednik
Hrvatske komore inzenjera elektrotehnike
Zeljko Mati¢, dipl. ing. el., v.r.
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